ZERTIFIKAT

Nick Hef3

hat im Wintersemester 2024 / 2025 das Kurspaket

Microsoft Office Expert:in

der Carl Remigius Fresenius Education Group absolviert.

Das Kurspaket umfasste folgende Module mit insgesamt 13 Unterrichtseinheiten:

Workshop Excel Einsteiger (6UE):
o Grundlegende Tabellenverarbeitung
o Arbeiten mit Formeln und einfachen Funktionen sowie WENN-Funktion
o Absoluter/relativer Bezug

o Diagramme

Workshop PowerPoint Einsteiger: Professionell Gestalten (3UE)
o Gestaltung und Positionierung von Objekten
o Konsistentes Corporate Design durch Folienmaster
o Prazise Anordnung von Elementen

o Praxisbezogene Beispiele und Tipps

Workshop Word: Auffrischung, Tipps und Tricks (4UE)
o Grundlegende Funktionen und Formatierung
o Abschnittswechsel und ihre Bedeutung
o Anderungen nachverfolgen: Effiziente Zusammenarbeit

o Bilder und Grafiken einbinden und bearbeiten
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